A MAGYAR KOZOKTAASI ES SZAKKEPZESI SZERVEZETI SZABALYZATA

Jelen Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat az elfogadott és érvényes alapszabalyra épiil és azzal egyiitt
érvényes.

l. A szakszervezet altalanos meghatarozasa
Neve: Magyar Kozoktatéasi és Szakképzési Szakszervezet. Roviditve (MKSZSZ)

Szimbéluma:

Székhelye: Budapest 1061 Benczur u. 45. 11/1.

Jellege: Az Egyesiilésrol szolo 1989. évi Il. torvény alapjan létrehozott szakszervezet.
Onallo jogi személy, melyet a Févarosi birosag cégbirosaga 1993. 4prilis 23-an, 5185
szam alatt jegyzett be

Célja: A szakszervezet tagjainak érdekvédelme és képviselete az élet és munkakorilményekkel

kapcsolatos kérdésekben.

Tevékenyége:

e Koordinalja a szakszervezethez tartozo szervezetek alapszervezetek, bizottsagok munkajat.

e Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az oktatasi agazatban miikodé tars szakszervezetekkel, szakmai
szervezetekkel, szakszervezeti konfoderaciokkal, azonos jellegii kiilfoldi szakszervezetekkel.

e Részt vesz az oktatast, szakképzést meghatirozo torvények elOkészitésben, véleményezésében.
Sziikség estén javaslatokat fogalmaz meg.

e Az alapszervezetek altal kezdeményezett kollektivszerz6dés megkotésben alaird.

e Szilkség esetén - torvényes keretek kozott - a tagszervezetek kezdeményezésével és bevonasaval
szervezi és irdnyitja a tiltakoz6 megmozduléasokat, az esetleges sztrajkot.

Tevékenyséqgi kore Kiterjed:

e Magyarorszag terlletén bejegyzett munkaltatoknal munkaviszonyban &ll6 MKSZSZ tagjaira.

LA Magyar Kozoktatasi és Szakképzési Szakszervezet Szervezeti felépitése

KONGRESSZUS

Alapszervezeti vezetok

(Titkéarok) tanacsa Feliigyelé bizottsag

Elndkség
Elnok
Alelndk
Valasztott elndkségi tag

Feliigyelobizottsag
elndke
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I11.A szervezeti egységek feladatai és miikodése

1. Alapszervezetek

Alapszervezet létrehozéasa, statusza, miikodése:

Alapszervezet alakithato az adott munkaltatonal jogviszonyban all6 harom f6 munkavallaldval

A megalakult alapszervezet MKSZSZ - hez valo csatlakozasat az irasban kell kérelmezni az 1. szamu
mellékletben 1év6 formanyomtatvanyon.

A felvételt az MKSZSZ elntksége hagyja jova

Az alapszervezet megalakulasardl jegyzokonyvet kell késziteni a 2. szamu mellékletben 1évé
formanyomtatvany felhasznalasaval.

Az alapito tagok kitoltik a belépési nyilatkozatot. (3. szamu melléklet)

Az alapszervezet megalakulasaval egyidOben az alapszervet vezetdjét, titkarat is meg kell valasztani -
nyilt vagy titkos szavazassal -, amit a 2. szamu mellékletben talalhaté formanyomtatvanyban régziteni
kell.

Az alapszervezet vezet6je a megalakuldsarol készilt jegyzokonyvet és a belépési nyilatkozatokat az
MKSZSZ kbzpontjaba koteles bekdldeni.

Az alapszervezet vezetdje az alapszervezet megalakulasat irasban bejelenti a kozvetlen
munkaltatéjanak.

Az alapszervezet statusza:

Nem jogi személy.
Szarmaztatott jogiszemély csak abban az estben lehet, ha az alapszervezet kérelmére az MKSZSZ
elndksége arrol dontést hoz, illetve az alapszervezet teljes feleldsséggel vallalja a jogi személyiséggel

jaro felel0sséget és a miikodéshez rendelkezésre allnak a feltételek. ( cégbirdsagi , adohatdsag

bejegyzés, bankszdmlanyitas, konyvelés, szervezeti struktura, feliigyelébizottsag)

Az alapszervezet feladatai:

Az Mt. szerinti reprezentativitds fliggvényében a tagok és munkavallalok foglalkoztatasi es
¢letkoriilményeik helyi szintii képviselete a munkaltaté elott.

Szarmaztatott jogi személy esetén az alapszervezet jogszerii miikodtetése.

Tisztségviselok megvalasztasa.

Kldottek megvalasztasa az MKSZSZ kiildottértekezletire ( kongresszusara).

Az alapszervezet tagjai valaszthatok és valasztok.

Az informacié aramlas gyorsitdsa érdekeben a tagok (hozzajarulasaval ) email cimének
begyiijtése és a kozponthoz torténé eljuttatasa, elektronikos formaban.

A munkahelyi kérnyezetben keletkezett igyek kezelése. A helyi szintet meghaladd kérdésekben az
elndkség tajékoztatasa.

Illetékességi kompetencia esetén a kollektivszerzodés kotéséhez sziikséges munkalatok elvégzése (
szakmai anyagok begyijtése, munkaltatoval torténd egyeztetések, targyalasok lebonyolitdsa a
fejleményekrdl az elndkség id6beni tajékoztatasa).

Jogszabaly moédositast igényl6 szakmai kérdések esetén, a modositas megfogalmazésa és eljuttatasa
az elndkség részére.
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Az alapszervezet miikodése:

Az alapszervezet vezetdsége a tagok 1étszamatol fiigg

A vezetOség létszama:

3-10 f6 tag esetén: 116 (titkar)

10 - 30 f6 tag esetén: 3f6 (titkar+ 2 tag)

30 -50 16 tag esetén: 5f6 (titkar +4 tag)

50 f6 felett:7 £6 (titkar + 6tag)

Az alapszervezet a sajat Ugyrendje szerint végzi a munkajat.

A titkar feladatai: szervezi, 0sszefogja az alapszervezet munkajat. Ellendrzi, kdveti a tagdijak
befizetését, képviseletet lat el, javaslatokat készit €16 a magasabb szintli képviseletre.

Kapcsolatot tart a munkaltatoval, az MKSZSZ elnokségével.

A foglakoztatas kérdéseiben kezdeményezett akciokrol az MKSZSZ elndkségével egyeztet.
Tajékoztatja a munkaltatot a munkaidékedvezmény felosztasarol.

Egy munkaltatén beldl, tébb telephelyi alapszervezet esetén, kezdeményezheti az alapszervezet belsé
szovetség kialakitasat.

A reprezentativitas fliggvényében kezdeményezi a kollektivszerz6dés elékészitését.

Szarmaztatott jogi szemely esetén az alapszervezet mitkodésével kapcsolatos dokumentumok kezelése
( cégbirdosagi bejegyzés, adobevallas, konyvelés, jegyzokonyvek, leltar).

Személyi valtozas esetén a valtozas bejelentés elvégzése a valtozasok megsziinésérdl és az Gij személy
bejelentésérdl (hatdsdgok és az MKSZSZ kdzpontja felé).

Az alapszervezet vezetéségének mandatuma egybeesik az MKSZSZ elndkségének mandatumaval (4
év), kivéve, ha ciklus kozben kdvetkezik be személyi valtozas.

A ciklus kozbeni személyi valtozas mandatuma is a tisztujitd kongresszus idejéig tart.

Teendok az alapszervezet megsziinés esetén:

Taggytilés 6sszehivasa.

Jogszerl jegyz6konyvkészités, jegyzOkonyv hitelesités (jegyzékonyvvezetd, tant 1, tant 2 alairassal.
Szarmaztatott jogi személy esetén jogszerli jegyz6konyv, a megsziinés formajanak rogzitése (pl,
jogutod nélkiil jogutddlassal, beolvadassal). A megsziinés pillanataban 1évé vagyonleltar készités,
rendelkezés a vagyonrol. A megsziinés tényét valtozas bejelentvel a cégbirdsag felé is be kell
jelenteni, a bejelentés melléklete a megsziinésr6l szol0 jegyzOkonyv. A cégbirdsdg hatarozata utan
sziintethetd meg az adoszam €s a bankszamlaszam.

A teljes megszilinés esetén a dokumentumokat az MKSZSZ kozponti irattaraba kell elhelyezni. A
szamléan 1évo forrast az MKSZSZ kozponti szamlajara kell atutalni.

Amennyiben az alapszervezet alanyi jogon palyazati forrashoz jutott, az alapszervezet a fenntartasi
kotelezettségig nem sziintethetd meg. Amennyiben mégis megszinik, teljes visszafizetési
kotelezettseg terheli. Fontos tudni a szarmaztatott jogi személyért teljes felel6sség az MKSZSZ
kdzpontjat terheli.

. EIndkség

Az elndkség tagjai valasztott tisztségviselok.
Az elnbkség Osszetétele a szervezet felépitési abra szerinti tagokbdl all.
Az elnbkség a mandatumat a kongresszustol kapja, a mandatum néegy évre szél
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e Amennyiben a teljes tisztdjitasi ciklus kdzben sziikséges az elntkseg hianyzé tagjat pétolni, ebben az
esetben az (j elndkségi tag mandatuma is a tiszttjitd idészakig vegéig tart.

Az elndkseg feladatai: -

,,Két kozgytlés (kongresszus) kozotti idében intézi a szervezet Ugyeit.

o Allast foglal a szakszervezetet érintd gazdasagi, szocialis, kultaralis és politikai kérdésekben.

e Gazdalkodik a tagdijbevételekkel, a szakszervezet vagyonaval.

e Szikség esetén dsszehivja a titkarok értekezletet online vagy személyes kontakt formaban.

o Nyilvantartja az alapszerveteket, szakszervezeti tagokat, partolotagokat és szervezeteket.

o Képviseli az MKSZSZ-t a kiilonbozé forumokon, rendezvényeken, és a SZOVETSEG (MASZSZ)
munkajaban.

o Osszehivja az éves kongresszust.

e Meghatarozza a kongresszus napirendjét.

o Elkésziti és jovahagyja a kongresszus koltségvetését.

e JOvahagyja a kongresszusi beszamolé koncepciojat.

e Az elndkség a dontéseit 50% +1f6 szavazattal hozza meg.

Az elndk feladatai:

o A cégbirdsagon bejegyzett torvényes képviseld.

o Alairast igényl6 feladatok elvégzése.

e Felugyeli az MKSZSZ gazdalkodasat, a konyveléssel megbizott munkajat.
o Részt vesz az MKSZSZ-t érint6 rendezvényeken, forumokon.

e Részt vesz a szOvetség tagszervezeti értekezleten.

e Kapcsolatot tart a partner szervezetekkel, partokkal.

e FElokésziti a kongresszus szakmai €s pénziigyi beszamolojat.

e Eloterjesztést készit kongresszusi hatarozathozatalra.

e Elvégzi az MKSZSZ éltal foglalkoztatottak bér és jarulék utalasat.

e Kapcsolatot tart a pénzintézetekkel.

e Kapcsolatot tart az alapszervezetek vezetdivel.

e Részt vesz alakulo vagy alapszervezeti értekezleteken.

e Levelezéseket folytat munkaltatokkal, fenntartokkal szakmai iranyitokkal.

e A tagdij egyéni befizeték részére a befizetett tagdijrol adoigazolas kiallitasa

e A honlap felligyelete

e Aszlkséges adatszolgaltatasok elvégzése ( bank, cégbirosag, KSH, szovetség felé)

V. Dontesi jogositvanyok pénzigyi kérdésekben:

Az elnbk egy millio forintig donthet az MKSZSZ érdekeit szolgalo kiadasok esetén.

Az elnbkség 6t millio forintig donthet az MKSZSZ érdekeit szolgalo kiadasok esetén.

Ot millié forintnal tobb, de tiz millié forintnal kevesebb kiadasok esetén a kongresszus hoz
dontést. A dontés meghozato6 online szavazas formajaban is.

A tiz millio forintot meghalado kiadas esetén a kongresszus jelenléti szavazassal hoz dontést.
Azok az alapszervezetek amelyek alapszabalyban rogzitett legmagasabb tagdijat fizetik, a tagdij
40% - nak felhasznalasarol maguk dontenek. A dontésrél jegyzOkonyvet kell késziteni. A pénz
felhasznalas nem lehet jogszabalyban rdgzitettekkel ellentétes. A kiadasrol szabalyos szamla
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kiallitas szikséges. A kozvetlen személyi juttatasrol atvételi igazolast kell mellékelni, és az
elszamolas minden dokumentumat a konyvelés részére el kell juttatni.

e A bérek jelentOs valtozasa esetén, az alapszabalyban rogzitett tagdij felllvizsgalatara az évenként
kotelezéen megtartott kongresszus hoz dontést.

e Azok az alapszervezetek, akik az ad6sz&m visszavondsa utan a bankszamla megsziintetésével a
szamlan 1év6 pénzeszkoziiket a kozponti szamlara utaltik, sajat alapszervezetélok kiadasaira
fordithatjak a pénziugyszabalyok betartdsa mellett. Az elszdmolast a konyvelés felé a fentiekben
rogzitett modon kell elvégezniuk.

V. Kapcsolattartas formai, informécié aramlas

e A kapcsolat feliilrél lefelé és alulrol felfelé: Honlap email, telefon, személyes kontakt.
e A szervezeti, szovetségi az egyéb forumukon torténd informécidkat a tagok kapjak meg kdzvetlendl
az alapszervezetek altal elkészitett naprakész adatbazison keresztil.

1. szamu melléklet csatlakozasi kérelem forma

Cimzett

MKSZSZ elndkségének Targy: Csatlakozasi kérelem
Budapest

Benczdr u. 45. 11/1.

1061( ide a mindenkori cimet kell)

Tisztelt MKSZSZ elntkség!

Aluirott.................. (név), AZ e intézményben .......... fovel szakszervezeti
alapszervet kivanok létrehozni. A megalakulas utan szeretnénk csatlakozni A Magyar Kozoktatasi €s

Szakkepzési Szakszervezet kozossegéhez.

Kérem, a szervezet elndksége tajékoztasson benninket a csatlakozasi szandékunk elfogadasarol vagy annak

elutasitasarol!

Tisztelettel

Datum

Kérelmez6 neve
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2. szamu melléklet Jegyzokonyv

A Magyar Kozoktatasi es Szakképzési Szakszervezet (MKSZSZ) -hez ................. csatlakozé alapszervezet
valasztoi (alakuld értekezletérol)

A vélasztoi (alakuld ) értekezletet tartd MKSZSZ alapszervezet adatai.
Az alapszervezet megnevezése: (intézmény neve............) alapszervezete.
Levelezési cim:

A valasztéi (alakulo) értekezlet idépontja:

Az MKSZSZ alapszervezetet alakitok szdma:

Az alapit6 tagok névsora.

A levezet6 elndk neve:
Az alakul6 értekezlet napirendje:1. hatarozat az alapszervezet megalakulasarol
2. az alapszervezet vezetdjének megvdlasztdsa

Az alapszervezet megalakitasan elhangzottak rovid leirasa:

A hatarozathozatal mddja: pl nyilt vagy titkos szavazas
A hatarozathozatal formai régzitése:
1/ év. ho. nap Hatarozat: Az alapszervezet jelenlévok ...f6 igen szavazat, ...f6 nem szavazat, ... f6
tartézkodd szavazataval megalakitasra kerlt.
2/ év.ho.nap Hatarozat: Az alapitd tagok az alapszervezet vezetésére ....név ...f6 igen, .....fo
nem, .....fo tartozkodassal megvalasztotta.
A valasztott tisztségviselo neve:
Postai cime:
telefonszdma:
email cime:
Déatum
Levezto elnok
jegyzokonyv hitelesitd 1 jegyzokonyv hitelesitd
Zaradek: kapjak MKSZSZ kozpont

alapszervezetei irattar
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Alapszervezet alakul¢ iilés taggytilés jelenlétiiv

sor-
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Név

lakcim
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Datum és Alairasok:

Név:
Lakcim:

Szigsz:

Tanul

jegyzokonyvvezetd
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Tanu 2

Név:
Lakcim:

Szigsz:




3sz melléklet

) 1\/1,AG¥AR ~ 1068 Budap(;zt:, Benczur u.
KOZOKTATASI ES SZAKKEPZESI el 20
SZAKSZERVEZET E-mail
WWW.MKSZSZ.HU miszsz@mbsasz

SZAKSZERVEZETI BELEPESI NYILATKOZAT

Elfogadom, hogy a tagdij 400.000 Ft/ho keresetig a brutto alapbér 1%6-a, 400.000 Ft kereset fol6tt 4000Ft/hd, amely a szervezet
szdmlaszamara atutalasra keriil: (Otp Bank 11707024-20282983.) Az atutalt tagdij 60% a kozponti feladatok, 40% az
alapszervezet miikddésére keriil felhasznalasra. Az alapszervezeti felhasznalas szamla ellenében a kozponttol igényelhets. A
tagdij befizetés tdrténhet egyéni és munkaltatdi atutaldssal. Abban az esetben, ha a tagdijbdl az alapszervezeti
felhasznalasra nem kerl sor, akkor a tagdij 400.000 Ft/hé keresetig a kereset 0,6%0-a 400.000 Ft kereset folott 2400 Ft/ho.
Nyugdijas tag tagdija: 1200 Ft/hé

A Szakszervezet Alapszabalyat magamra kotelezonek tartom.

A vélasztott tagdijam, ami a kdzponti szdmlara atutalasra kerdl Ft

Tag alairas

A belépési nyilatkozatot az alabbi helyre kell megkiildeni:

Munkaltat6 a tagdij levonashoz 1pld

MKSZSZ kdzpont a nyilvantartashoz 1pld.
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